LES TERRITORIALES DE
LA COMMANDE
PUBLIQUE




Rappel des seuvils des procédures
N

Sevils de procédure formalisée - Montants hors taxe

Sevils de procédure formalisée

Travaux a partir de 5 225 000 €



Rappel des seuils de publication
N

Fournitures et en dessous de de 90 000 € a 208 a partir de
services 25 000 € 999,99 € 209 000 €




http:/ /mp.maires81.asso.fr

ACHETEURS
[> Demander

Formulaire a remplir pour
initialiser votre compte...

[> Alerte gratuite sur les
appels d'offres, et codes
d'accés aux dossiers :
donnezvotre Email :

[> Accés aux avis restreints
Sivous avez été admis, et
invité 3 soumissionner,
par un acheteur...

ACTUALITES
> LA S S Téléchargez

“=7 1'Fln Tarnaic

» ADM 81 - Portail des appels d'offres

Acceés libre aux annonces

» Nature: (% Toutes

» Mot-clé : I

Recherche avancée

€ Travaux (" Services { Fournitures

AWS-Achat : Profil d'Acheteur et
dématérialisation des Achats.

Acheteurs publics, soumis au CMP
£ ou al'Ordonnance; Acheteurs privés,
profitez d'une efficacité nouvelle, en
réduisantvos frais, en améliorant la
qualité et la compétitivité des offres recues, et en
sécurisant complétement chacune de vos phases de
dématérialisation, avec notamment :

Alerte gratuite !

AWS-Achat propose une alerte
gratuite sur les consultations
.| publiées par ses acheteurs

‘ adhérents. Vous recevrez un

courriel personnalisé quotidien si

des avis correspondent 3 vos critéres. Avec I'activation de

votre alerte, vous figurerez dans |a base des fournisseurs
AWS proposée a tous nos acheteurs pour toutes leurs

MARCHES PUBLICS




- =
e & http://mp.mairesd1.asso.fr/avis/index.cfmfuseaction=insc.ouverture&iframe= 1&gestion=adm&1 L - & | M Fibre pro équilibre... | & Programme G seuils des marché... ||} Boampifr | Seuils.. | & Portail des Mar... v o &
Fichier Edition Affichage Favoris  Outils 7
) aAssuc\atiun des Maires du.. § Base documentaire maire.. #% VISEQ - ChamberSign Fra.. |Jll AWS-Achat, Profil d'achet.. @ eAdministration64 h" hubiC Stockage en ligne ... = La conjugaison du verbe e... (5 Mon tableau de bord - Go... a Hootlet e.j Prestataires ”
~
ACHETEURS
FORMULAIRE «<ACHETEURS PUBLIC»

[> Demander un compte

T TG Les FOURMISSEURS souhaitant s'inscrire a la veille automatique doivent aller sur le formulaire Fournisseurs

VOUS SOUHAITEZ

© Une information seulement, ne pas ouvrir de compte
FOURNISSEURS Un devis sur la base des critéres ci-dessous
[;.Accési volre espace ® | 'ouverture d'un compte, vous en connaissez les conditions

[ Alerte gratuite sur les VOS COORDONNEES
appels d'offres, et codes

d'accés aux dossiers

donnez votre Email - Nom * Prenom Civilité N.C. v
L ] comar
m Confirmation Courriel *
ACTUALITES ACHETEUR ® Soumis au CMP ) Soumis a I'Ordonnance () Entreprise privée =
> Telechargez
act L'Elu Tarnais -
Juillet 2016 Etablissement *
(format pdf) Adresse *
et BP
¥amre o
s s s s ville =
Cedex
N® SIRET *
Tel*
Site Internet
RESPONSABLE

(Pouvoir Adjudicateur pour ies acheteurs publics, Dirigeant pour les acheteurs privés)
Nom * ‘ ‘ Prenom | |

Civilité N.C “|  Fonction

0 OMD]

[ actes [ mscripti. @ @) sShper.. O Locatio.. [ Portail.. [ Etatcivil.. [ Gestion.. [ Intro-A..




Paramétrage de votre compte
par I’Association des Maires et des
Elus locaux du tarn



Paramétrage : Administrer

Créer vos utilisateurs et vos services
- Les mots de passe sont imposés par AWS

Renseigner vos adresses de recours

Définir le séquestre sur votre réseau local



Paramétrage : Le séquestre

Il s’agit d’'un dossier choisi par vous sur votre réseau,
partagé entre vos agents.

Acces limité au séquestre !
- Copie du dossier aux techniciens pour I'analyse.

Penser & sauvegarder de fagon réguliére le
séquestre.



Paramétrage : Gérer

Créer vos Etablissements (entités morales)

Pré-sélection de vos titres de presse
Le Boamp, le Joue, et Le Moniteur sont présélectionnés
Les JAL (Journaux d’Annonces Légales) sont paramétrés

Quand vous sélectionnez un titre de presse pour votre avis, vous pouvez choisir
le format (intégral, résumé...)



http:/ /mp.maires81.asso.fr

MARCHES PUBLICS

o —

Pour vous identifier

ACHETEURS » ADM 81 - Portail des appels d’offres

[> Demander un compte

[>Acceés a votre compte
Acceés libre aux annonces

» Nature: (% Toutes

FOURNISSEURS

[>Acceés a votre espace

[> Alerte gratuite sur les
appels d'offres, et codes
d'accés aux dossiers :
donnez votre Email :

» Mot-clé : I

Recherche avancée

€ Travaux € Services ¢ Fournitures

m AWS-Achat : Profil d'Acheteur et

dématérialisation des Achats.

[> Accés aux avis restreints
Sivous avez été admis, et
invité 3 soumissionner,
par un acheteur...

Acheteurs publics, soumis au CMP
F ou al'Ordonnance; Acheteurs privés,
profitez d'une efficacité nouvelle, en
réduisantvos frais, en améliorant la
qualité et la compétitivité des offres recues, et en
sécurisant complétement chacune de vos phases de
dématérialisation, avec notamment :

ACTUALITES
> L b Téléchargez

I 'Cln Tarnaic

Alerte gratuite !

AWS-Achat propose une alerte
. gratuite sur les consultations

.| publiées par ses acheteurs

‘ adhérents. Vous recevrez un

courriel personnalisé quotidien si

des avis correspondent a vos critéres. Avec l'activation de

votre alerte, vous figurerez dans la base des fournisseurs
AWS proposée a tous nos acheteurs pour toutes leurs




Le Guichet

Est UNIQUE

- pour toutes les procédures !

Est COMPLET

- pour la rédaction de I'avis

- pour du guichet de dépot

- pour la mise en ligne du DCE

- pour la centrale de publication (JO, JAL, ...)
- pour la gestion des questions



'accueil de votre espace
—

Frédeéric Maupin

AV o CIG - Ville de Taverny

¥
Mode REEL

ADMINISTRER Suvi GERER CREER  CHERCHER  OUTILS &04/D041260 - 22:16:0:

Démarrer!

N ] uster

IStatistiques : 1 Publicité + 0 Restreint = 4089 Alertes \ \Yisites = 21 Retrait(s) = 0 Question > {
\ X\

> Bienvenue sur votre Espace de Production :

Rechercher:

Nature

Acces a votre
espace Ecole [—
N Y

e excluent Ia version 1.8 etinsistent sur la nécessité de la versior
n'était 3 I'époque qu'une version préliminaire.
es jours, du coup certaines entreprises ont rencontré des

22/10/2014 - COMPATIBILITE AVEC JAVA 1

Les conditions générales dutilisation de la
1.7 pour pouvoir déposer un pli parce que |a
Oracle a basculé saversion 8 en production il
difficultés résolues en les faisant reveni

Pour démarrer dans la | . : ey

, : . . |gérerlaversion 8 qui a nécessité
préparation ou le SuiVi jate a iaquelle Ia version & sera
d’'une consultation,

26/09/2014 - Evolutions de nos solutions AWS-Achat, AWS-Légalité et AWS-Rédac

Depuis le 15 octobre nous avons enga
plusieurs modifications de nos applets)
supportée.

Flash-Info 1-MISES EN PLACE EFFECTUEES RECEMMENT

- Nouvelles Conditions Générales d'utilisation de la plateforme (08/09/2014), traitant de |a situation particuliére des
sociétés de service assistant un de leurs clients dans les phases de dép6t de pli.

- Codes CPV : Nouvelle technique d'accés aux codes NUTS et CPV, cf. Flash-Info du 16/09/14

- Moteurs de recherche pour les entreprises :




Démarrer !

Frédéric Maupin , :
AWS CIG - Ville de Taverny pamai D u ﬂ

-
Mode REEL

ADMINISTRER Suvi GERER CREER  CHERCHER  OUTILS & 0480041260 - 10:53:46

> Démarrer !

A - Si vous débutez : Les docs de base }

Nous vous invitons 3 parcourir les présentations suivantes :

Présentation découverte | Manuel d'Introduction | Tutoriel d'Infroduction |

B - Que souhaitez-vous faire ?

AVIS DE PUBLICITE

e T
Créer I —L Les gestes principaux ]
Compléter |

Suivre les en cours |

C - Les principaux gestes a connaitre

1 - Comment préparer un avis ?

- Faites CREER un avis, soitvia un modele, ou par le formulaire

- A chaque changement d'onglet votre travail est sauvegardé automatiquement

- Consultez I'apercu pour voir le rendu de votre avis, et les éventuelles anomalies

2 - Comment publier un avis ?
- Cherchez votre avis via le menu CHERCHER / Consultations / en préparation
- Faites "OPERATION SUIVANTE” (fleche verte vers la droite)



Les principes de base

Le « Guichet »
Pour rédiger un avis, et lancer une consultation

Le « Cartouche »
Bloc normalisé de présentation d’une consultation ouverte ou
restreinte, dans les listes de consultations.

Le « Dossier »
Regroupe tout ce qui concerne une consultation



Guichet de rédaction

G |M hitps://www.marches-publics.info/ topway/index.cfmfuseaction=marchesOnglets frajM L-ac ! Fibre pro équilibre : offre fibre ... | & Programme M AwS-Achat - la dématérialis...
Fichier Edition Affichage Favoris  Outils 7

) aAssuc\atiun des Maires du.. § Base documentaire maire.. #% VISEQ - ChamberSign Fra.. |Jll AWS-Achat, Profil d'achet.. @ eAdministration64 h" hubiC Stockage en ligne ... = La conjugaison du verbe e... (5 Mon tableau de bord - Go... é,:j Hootlet e.j Prestataires

Bénédicte CABROL
Commune de Couffouleux En-cours u n n

ADMINISTRER SuIvi GERER CREER CHERCHER OUTILS &0480041260 - 14:03:28

[
-
mMode REEL

GUICHET DE REDACTION

* Champs obligatoires Supprimer |[ cuitter & conserver |

PROFIL BASE1 | BASE 2 LOTS | CODES | CONTRAT | PARTICIPATION | SELECTION | ADRESSES | PIECES PRESSE | APERGU

CARACTERISTIQUES DE VOTRE CONSULTATION

Service

Etablissement [ Commune de Coufiouleux ~|
La collectivité agit en tant que (®) Pouvoir Adjudicateur () Entité Adjudicatrice

Objectif de l'avis [ - Passation dun marché v

Nature du marché () TRAVAUX () SERVICES () FOURNITURES

PROCEDURE (") OUVERTE (") RESTREINTE
[] Les candidats ont déja &t& admis (En restreint, passage direct & linvitation & soumissionner)
[ Utiliser le formulaire simplifié (pour les Mapa comportant unit les champs

Dépot dematerialise

() Désactivé (dépoi démat interdit)
() Activé (dépdt démat autorisé)
[] Imposé (cas de achats informatiques > 90.000)
Journaux Officiels :
Le formulaire officiel dépend de vofre choix de JO, indiquez celui-ci dés maintenant pour vous éviter des aller-retours
dans votre saisie
Avec ou sans JO, les autres titres éventuels (JAL, spécialisé,...) peuvent étre saisis dans 'onglet "PRESSE".
[JJoUE
[[] BOAMP - & UP pour le format normal seul / 10 UP si couplé avec le Joue.
[] BOAMP -1 UP pour les Mapa < 90.000 Euros (dans ce cas ne sélectionnez pas le format & 8 UP)

Utilisez le formulaire de déclaration d'incident avant tout appel au support au 04 80 04 12 60.
AWS - Avenue-Web Systémes, éditeur de AWS-Achat V9.7 et de AWS-Légalité &




Onglets du guichet

(« PROFIL »

Détermine automatiquement le formulaire officiel, et « profile » les autres onglets, il
permet d’activer le guichet de dépét dématérialisé

(( BASE 1 )

Permet de définir les principales caractéristiques du marché : objet, date et heure
limite, recours,...

« PIECES »

Pour télécharger le DCE, sans compression préalable, en sélectant simplement le
dossier sur votre disque, ou votre réseau.

(« PRESSE »

Choix des titres de presse, et du format de publication (intégral, complémentaire,
résumé) , le cas échéant avec commentaire au titre de presse (logo, ...)

(«« APERCU »

Visualisation de I'avis, et liste des anomalies bloquantes ou pas

A chaque changement d’onglet
la saisie est sauvegardee automatiqguement



Le cartouche

Fichier Edition Affichage Favoris  Outils 7

|M hitps:/ /www.marches-publics.info/_topway/index.cfm?fuseaction=marches listed2

£ - @ ¢ | M Fibre pro équi... & Programme
L] pro éq g

G demat budgé... 8 ActesBudgét.. [l AWS-Acha... % | 2 Portail des M...

) aAssuc\atiun des Maires du.. § Base documentaire maire.. #% VISEQ - ChamberSign Fra.. |Jll AWS-Achat, Profil d'achet.. @ eAdministration64 h" hubiC Stockage en ligne ... = La conjugaison du verbe e... (5 Mon tableau de bord - Go... a Hootlet e.j Prestataires

2 Rechercher: m22

Alain Samy
Commune de Gaillac

ADMINISTRER

Précédent Suivant | / Options V‘

SUIVI GERER  CREER

Publication > Recherche avancée

Reche:

MON PERIMETRE

Nature

v | Etats LISTER

S CONSULTATIONS

Avis 12 20 sur 40 - Page suivante >>

Service Auteur Obijet

Service : CP/ Alain Samy
Travaux de rénovation du 1er étage

[Consultation allotie : 9 lots]
Service : CP/ Alain Samy

[Consultation allotie : 4 lots]

Service : CP /[ Alain Samy
DIAGNOSTIC D'ACCESSIBILITE BATIMENTS COMMUNAUX

Service : CP [ Alain Samy
TRAVAUX DE DESAMIANTAGE DE LA
SALLE DES SPECTACLES

Service : CP/ Alain Samy

Expiration

Références Publication E
T-PA-360146 2811116

071116

du 80 Place d'Hautpoul.

S-PF-359790 051216

03/11/116  Assurances de la Ville
S-PA-358696 211116

25M0M16
T-PA-354274 251016

2710916
T-PA-352884 1411016

16/09M16

Mise en place d'un dispositif de vidéoprotection sur la commune de
Gaillac

CHERCHER  OUTILS

&0480041260 - 14:33:37

Tableau de bord

Avis en attente de pli
Procédure Ouverte

T427 Alertes - 225 Visites
Retraits : 68 / 66 - Dépdts. 1 0/0
Dossier - Opération Suivante
Avis en attente de pli
Procédure Ouverte

473 Alertes - 64 Visites
Refraits : 5/ 5 - Dépdts. = 0/0
Dossier - Opération Suivante

Avis en attente de pli
Procédure Ouverte

5027 Alertes - 155 Visites.
Retraits : 48 /48 - Dépdts. : 1/ 1
Dossier - Opération Suivante

Candid. en analyse

Procédure Ouverte

3619 Alertes - 234 Visites
Retraits : 43 /43 - Dépdis. - 6/ 6
Dossier - Opération Suivante

Candid. en analyse

Procédure Ouverte

4527 Alertes - 210 Visites
Retraits : 20 /29 - Dépdis. - 4/ 4
Dossier - Opération Suivante




Le cartouche

F-PF-253096 21/11/14 DCP -CAB/ Service : CAB | Muriel Andria-mananjo Avis en attente de pli
2014-461 10/10/14 Marché de réalisation, de fourniture et de mise en ceuvre de panneaux 2350 Alertes - 36 Visites
d’'information de chantier 1 Question(s) non répondue(s) / 1

Retraits : 11/ 11 -Dépdts. - 0/0
Dossier - Opération Suivante

((« Références »

- Interne : F-PF-253096 — une Procédure Formalisée, en Fourniture
- Acheteur : 2014-461 (cette référence acheteur est automatisable

« Dates »

- Expiration en rouge, publication en bleu

« Etablissement / Service /| Agent »

- Objet de la consultation.

( Tableau de bord » (Synthése textuelle, ou graphique)

- Etat de la consultation en rouge, alertes envoyées, visites regues
- Questions non répondues, Registre des retraits, registre des dépbts
- Opération suivante : Pour agir sur la consultation



Le cartouche
—

F-PF-253096 21/11/14 DCP -CAB/ Service : CAB | Muriel Andria-mananjo Avis en attente de pli
2014-461 10/10/14 Marché de réalisation, de fourniture et de mise en ceuvre de panneaux 2350 Alertes - 36 Visites
d’'information de chantier 1 Question(s) non répondue(s) / 1

Retraits : 11/ 11 -Dépéis. : 0/0
Dossier - Opération Suivante

«« Opération suivante »

- Quvre le dossier a 'onglet OPERATIONS

- Toutes les Opérations possibles



Le dossier de la consultation

DOSSIER DE LA CONSULTATION T-PF-168289-

Opérations suivantes

A ce stade vous pouvez faire les actions suivantes : [Signalétique bleue ]

1. Gérer les candidats admis
2. Adresser et suivre une invitation a négocier
3. Sortir des négociations

Les actions relatives 3 la correspondance (Répondre 3 une question, Emettre un erratum, Poster des lettres de rejet ou de notification...)
se font dans l'onglet "Correspondance” du dossier. A noter que AWS-Achat permet I'envoi des letires de rejet et de notification si vous avez
reporté préalablement les décisions d'admission et de sélection sur |a plateforme.




Importation des plis dématérialisés

Depuis avril 2016 vous étes dans I'obligation
d’accepter les plis dématérialisés
Le systéme importe en un clic I'ensemble des plis

recus pour cette consultation.

Le systeme range automatiquement ces plis dans un
dossier au nommage normé, créé par 'application
dans le « Séquestre »

Vous ne pouvez importer vos plis
gu’'une seule fois.



Pensez a modifier vos RC |

Indiquez votre profil d’acheteur :

sauf si vous installez la rubrique automatique AWS sur votre site

Indiquez les conditions générales :

Demandez une adresse courriel

y compris pour les dépdts papier !

Orientez les questions

vers le canal question de la plateforme

Précisez que votre correspondance

sera par courriel


http://mp.maires81,asso.fr/
http://www.marches-publics.info/kiosque/conditions-generales.pdf
http://www.marches-publics.info/kiosque/conditions-generales.pdf
http://www.marches-publics.info/kiosque/conditions-generales.pdf
http://www.marches-publics.info/kiosque/conditions-generales.pdf
http://www.marches-publics.info/kiosque/conditions-generales.pdf

CoUt du service

Un certificat de chiffrement/déchiffrement des plis :
12€ TTC/an

Publication : 30€ TTC/publication

Forfait annuel en fonction du nombre de
publications :

De 1 & 5 publicités : 50€ TTC/an
De 6 & 10 publicités : 100€ TTC/an
A partir de 11 publicités : 150€ TTC/an



Assistance

Association des Maires et des Elus Locaux du Tarn
Aide a l'insertion de la publicité
Aide a la publication

Aide a I'ouverture des plis

Pole numérique
Patricia Rabion : 05 63 60 16 47
Camille Tardez : 05 63 60 16 32




